
专家代开发票步骤



步骤分享—1-2

步骤一 步骤二

下载并点击APP
(电子税务局)

①注册并登录

②点击底部“首页”

③点击页面上方“代

开增值税发票”



步骤分享—3-4

步骤三 步骤四

点击“货物、服务等一般代

开”
  点击“新增代开申请”



步骤分享—5

步骤五

①选中“购买方”

②是否自然人一栏点击“否”

③输入名称（公司名称）

④统一社会信用代码/身份证号码：

公司税号将自动跳转显现（未自

动跳转需手动输入）

⑤点击“保存”



步骤分享—6

步骤六

①选中应税发生地

②总公司发生地根据图片内容进行选择

总公司发票信息

广西桂工建设管理咨询有限公司

统一社会信用代码：：

91450300MA5KR5EUXG

①选中应税发生地

②总公司发生地根据图片内容进行选择

南宁分发票信息

广西桂工建设管理咨询有限公司南宁分

公司

统一社会信用代码：

91450103MA5NH3QW5C



步骤分享—7-10

步骤七 步骤八 步骤九 步骤十

①选中“项目名称”②点击“选择”③选中“服务”④在“项目名称”中选中“现代服务”选择“*现代服务*其他现代服务”。⑤在“项目简称中”输入“专家评审费”。在

金额栏目中输入“实际金额”。⑥在“税率/征收率”中选中1%。⑦在“业务发生栏目中”选择“实际业务发生时间”（即当天开票时间）。

（若有其他疑问，请咨询：12366）



感谢观看
THANK YOU


